參考範例
備註：
	99學年度第一學期研究計畫專（兼）任助理班表

	星期
時間
	一
	二
	三
	四
	五

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


1. 計畫主持人應依班表確實控管人員出勤狀況。
2. 專任研究助理，每週上班至少五天、每日8小時，出差、請假請依本校規定
辦理申請。
3. 每學期開學第一週內，檢送班表至人事室備查。如遇上班時間或人員變更，
即應至本室抽換。
製表人：                    計畫主持人：
計畫名稱：　　　　　　　　　 　　　　

計畫編號：　　　   　　（無則免填）

參考範例
靜宜大學研究計畫兼任助理出勤管制表
計畫名稱：　　　　　　　　　 　　　　

計畫編號：　　　   　　（無則免填）

99年    月                      計畫主持人簽章：                 
	日期
	姓名
	工作項目
	簽到時間
	簽退時間

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	欄位請自行增減


備註：

1. 請每日確實記錄出勤狀況，每月5日前檢送前月管制表至人事室留存。
2. 已送班表至人事室核備者，得免填此表。
	支出傳票第            號 

	本清冊代黏存單使用時填寫


     靜宜大學研究計畫臨時工資印領清冊
                                                                          編號：_____
	計劃主持人
	
	計 畫 編 號
	
	補助單位
	

	計 畫 名 稱
	

	姓      名
	
	身分證字號
	

	年
	月
	日
	工   作   內   容
	金   額
	簽   章

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	  合  計
	
	
	


製票               計畫主持人               單位主管               上級主管

人事主任                 覆核               會計主任               校長                                           
